
คู่มือการเพิ่มรายวิชา 

ขั้นตอนในการเพ่ิมรายวิชาที่สอน 
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3. เลือกระดับชั้นที่ท าการสอน 

ตรวจสอบความถูกต้อง  
4. 

5. เลือกกลุ่มนักเรียนที่ต้องการสอน 

6. เลือกวันที่ท าการสอน 

ตรวจสอบความถูกต้อง  

7. เลือกเวลาเริ่มต้นการสอน 

8. เลือกเวลาสิ้นสุดการสอน 
9. ระบุห้องที่ใช้เรียน 

10. ค้นหาวิชาที่สอน 11. เลือกรายวิชาที่สอน *

12 
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เมื่อยืนยันข้อมูลแล้วจะไดด้ังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Note:  
* ชื่อวิชาจะต้องไม่มีสัญลักษณ์  *** ต่อท้ายรายวิชา ทุกรายวิชา 

เช่น 

2002-0002 กิจกรรม***  (ไม่ถูกต้อง) 

2002-0002 กิจกรรม (ถูกต้อง) 

 

** หลังจากเพ่ิมวิชาที่สอนในห้องหรือกลุ่มเสร็จแล้ว  ถ้าจะเพ่ิมวิชาให้กับห้องหรือกลุ่มอ่ืนๆต่อไป  ต้องคลิกท่ี  

แก้ไขกลุ่มอ่ืน หลังจากนั้นจึงเลือกห้องหรือกลุ่มผู้เรียน แล้วเพ่ิมรายวิชา  

(ให้เริ่มตั้งแต่ขั้นตอนที่ 3  จนครบตามตารางสอนที่ฝ่ายวิชาการแจกให้) 

 
 

ตรวจสอบความถูกต้อง  

Note: ** 


